
อนมุัต ิ

(...............................................................................) 
คณบดีคณะอักษรศาสตร 

(....................................................................) 
ผูขออนุมัต ิ

 (....................................................................)
หัวหนาภาควิชา/เลขานุการคณะฯ 

บันทึกขอความ

สวนงาน................................................................................................................................................................... 

ที่...................................................................................วันท่ี.................................................................................... 

เรียน   คณบดีคณะอักษรศาสตร 
ดัวยขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว).......................................................................................................................... 

สังกัด......................................................................................................ประสงคจะขออนุมัตเิดินทางไปราชการเพ่ือเขารวม 
 ประชุม   อบรม/สัมมนา   เสนอผลงาน    อ่ืนๆ ........................................................................................... 

 เรือ่ง................................................................................................................................................................................ 
 ชื่อผลงาน(กรณีนําเสนอผลงาน)..................................................................................................................................... 
 สถานที่จดั........................................................................หนวยงานที่จัด........................................................................ 
 วันที่จัด.............................................................................เดินทางวันที่........................................................................... 
 เดินทางกลบัวันที่............................................................................................................................................................ 

ในการนี้ใครขออนุมัติคาใชจายในการเดนิทางดังตอไปนี ้
1. คาเบี้ยเลี้ยง .........วนั เปนเงิน .................................... บาท 
2. คาที่พัก ...............วันๆ ละ ..................บาท เปนเงิน .................................... บาท 
3. คาพาหนะ......................................................... เปนเงิน .................................... บาท 
4. คาลงทะเบียน เปนเงิน .................................... บาท 

 รวมเปนเงินทั้งสิ้น .................................... บาท 
 (................................................................................................................) 

ทั้งนี้ขาพเจาขอรับรองวา 
 ไมอยูระหวางลาศึกษาตอ หรือลาเพิ่มพูนความรูทางวิชาการ ยกเวนลาศึกษาตอนอกเวลาราชการ 
 ไมอยูระหวางทดลองปฏิบัติงานราชการหรือทดลองงาน 
 ผลงานที่จะไปนําเสนอไมเปนสวนหนึ่งของการศกึษาเพื่อรับปริญญาหรือประกาศนียบัตรของผูรับทุน 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ

          

 

สําหรับเจาหนาที ่
1. การเดินทางไปราชการนอกเหนือจากการนําเสนอผลงานในประเทศ เบิกคาใชจายไดปละไมเกิน 10,000.- บาท

      แหลงเงิน  เบิกจายจากเงินรายได 

2. การนําเสนอผลงานในประเทศ เบิกคาใชจายไดตามที่จายจรงิ แตไมเกินครั้งละ 20,000.- บาท
 แหลงเงิน  เบิกจายจากเงินกองทุนสนับสนุน 

 การวิจัยนวัตกรรมและการสรางสรรค 
 ในสวนของคณะอักษรศาสตร 

งานคลังและพัสดุ คณะอักษรศาสตร  มหาวิทยาลัยศลิปากร  โทรศัพท ภายใน  

เรื่อง...ขออนุมัติคาใชจายและขออนุมัติเดินทางไปราชการในประเทศ......................................................................

อว 8611/- 

งบประมาณท่ีไดรับจัดสรร .............................   บาท 
ขออนุมัติครั้งน้ี จํานวน     .............................  บาท 
คงเหลือ  .............................   บาท 

 (นางสาวบุษกร จินตธนาวัฒน) 
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