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ส่วนงาน …………………………………………………………………………………………………………………………………...….. 
ท่ี ...........................................................................วันท่ี.................................................................................. 
เร่ือง................................................................................................................................................................. 
 

เรียน   เลขานุการคณะอักษรศาสตร์ 
 
 ตามที่ข้าพเจ้า...................................................ได้รับอนุมัติการนํานักศึกษาไปศึกษานอกสถานที่       
ในรายวิชา......................................................................................................................................................... 
เม่ือวัน..............ท่ี.........เดือน............................พ.ศ............................ณ......................................................นั้น 
  
 บัดน้ีการเดินทางดังกล่าวได้เสร็จสิ้นลงแล้ว จึงขอส่งหลักฐานค่าใช้จ่ายต่าง ๆ มาพร้อมน้ี  คือ 
  ค่าตอบแทนวิทยากร จํานวน.......ฉบับ          รวมเป็นเงิน   ........................... บาท 
  ขอเบิกค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการของ   
     1.นาย............................................................. ปฏิบัติงานเวลา...................น. ถึง...............น.  
     2.นาย............................................................. ปฏิบัติงานเวลา...................น. ถึง...............น. 
     3.นาย............................................................. ปฏิบัติงานเวลา...................น. ถึง...............น. 
  ขอเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทาง เพ่ือประกอบการเบิกค่าเบ้ียเลี้ยงและค่าท่ีพัก 
     ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ แบบ 8708 
     ใบเสร็จรบัเงินค่าที่พัก 
  บันทึกขออนุมัติจัดซ้ือจัดจ้าง (ค่าเช่า/ค่าของท่ีระลึก/ค่าธรรมเนียม/ค่านํ้ามันฯ )     จํานวน...........ฉบับ 
       รายงานขอซ้ือขอจ้าง (ค่าเช่ารถ/เรือ/ห้องประชุม)                จํานวน...........ฉบับ 
  ค่าธรรมเนียมเข้าชมสถานที่           จํานวน...........ฉบับ     รวมเป็นเงิน  ........................... บาท 
  ใบเสร็จรับเงิน ค่าเช่า......................  จํานวน...........ฉบับ     รวมเป็นเงิน   ...........................บาท 
  ใบเสร็จรับเงินค่าของทีร่ะลึก          จํานวน...........ฉบับ     รวมเป็นเงิน   ...........................บาท 
  ใบเสร็จรับเงินค่านํ้ามันเช้ือเพลิง      จํานวน...........ฉบบั     รวมเป็นเงิน   ...........................บาท 
  อ่ืน ๆ................................................................................................................................................ 
   
 
  
       ................................................................     
      (.................................................................) 
           ผู้รับผิดชอบรายวิชา 
 
  

บันทึกข้อความ 
    งานคลังและพัสดุ  คณะอักษรศาสตร์   มหาวิทยาลัยศิลปากร    โทรศัพท์ ภายใน  23126

ขอส่งหลักฐานค่าใช้จ่ายในการนํานักศึกษาไปศึกษานอกสถานท่ี 
ศธ 6811/ 
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