
                                                                            

แบบพมิพ์คาํขอใช้ยานพาหนะ 

คณะอกัษรศาสตร์  มหาวทิยาลยัศิลปากร                                                                                                                                                                          

                                                                                                                                                                           วนัท่ี….....เดือน………….………….......พ.ศ………........ 

➊   เรียน  คณบดีคณะอกัษรศาสตร์ 

  ขา้พเจา้  …………………………………..………………  ภาควิชา…………………………………  สาํนกังานคณบดีคณะอกัษรศาสตร์     

มีความจาํเป็นตอ้งใชย้านพาหนะของคณะอกัษรศาสตร์  เพ่ือติดต่อราชการดงัน้ี  

วตัถุประสงค.์.................................................................................................................................................................................................................................................. 

จุดหมายปลายทาง........................................................................................................................................................................................................................................... 

วนั…………….……..ท่ี….............เดือน………………….…….พ.ศ…………………   

เวลาเดินทาง  (โปรดระบุกาํหนดการตามความจาํเป็น  เจา้หนา้ท่ีจะเป็นผูค้าํนวณเวลาเดินทางอยา่งเหมาะสมและประสานงานกบัผูเ้ก่ียวขอ้งต่อไป)                             

เที่ยวไป     ออกเดนิทางจากคณะฯ เวลา……..…….............น.      เดนิทางถึงปลายทางเวลา..…….....................น.       เดนิทางกลบัถึงคณะฯ เวลา................................น. 

เที่ยวกลบั  ออกเดนิทางจากคณะฯ เวลา...............................น.      เดนิทางถึงปลายทางเวลา..…….....................น.        เดนิทางกลบัถึงคณะฯ เวลา...............................น.  

ผูค้วบคุมรถในการไปราชการคร้ังน้ีคือ.......................................................................................... โทรศพัท.์.........................................   จาํนวนผูโ้ดยสาร...................คน   

ผูค้วบคุมรถจะเดินทางไปกบัรถ      ทั้งเท่ียวไปและเท่ียวกลบั       เฉพาะเท่ียวไป        เฉพาะเท่ียวกลบั         ไม่มีผูใ้ดเดินทางไปกบัรถ       

ผูเ้ก่ียวขอ้งกบัการเดินทาง (ถา้มี เช่น วิทยากร) ................................................................................................................................. โทรศพัท.์............................................ 
 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

                           …………………………….……….........                                                                  ......................……………………………… 

                          (………………………………………......)                                    (………………....……………..…………….) 

                                            ผูข้อใชย้านพาหนะ                                หวัหนา้ภาควิชา/หวัหนา้งาน..................................................................... 

➋   เรียน   คณบดคีณะอกัษรศาสตร์ 

                    เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมติั 

          รถยนตข์องคณะฯ ไม่วา่ง   จึงเห็นควรขออนุญาตใชร้ถของส่วนกลาง / เช่ารถ 

          การใช ้   รถตู ้  รถกระบะ  หมายเลขทะเบียน…….……….........…… 

               โดยมี………………………........................................................................... 

               …………………..............................................................เป็นพนกังานขบัรถ 

          การปฏิบติังานนอกเวลาราชการของพนกังานขบัรถ 

               โดยให้ไดรั้บค่าตอบแทนตามระเบียบ ตามวนัและเวลาท่ีปฏิบติังานจริง   

                                                                              ................................................ 

                                                                             (นายสิทธิชนะชยั  จิระศิริโชติ) 

                          ……./…………..…../……….. 
➍  การอนุมัติค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ                         

                         อนุมติั 

                                                           

                                                           ……………………………… 

                                             (รองศาสตราจารย ์ดร.วรางคณา นิพทัธ์สุขกิจ) 

                                                              คณบดีคณะอกัษรศาสตร์ 

                                                     .........../............................/................ 

➌   การอนุญาตการใช้รถยนต์ 

 

           อนุญาต 

           อนุญาตเป็นกรณีพิเศษ โดยไดรั้บความเห็นชอบจากคณบดี 

 

                                                ……………………………….. 

                                     (รองศาสตราจารย ์ดร.วรางคณา นิพทัธ์สุขกิจ) 

                                                     คณบดีคณะอกัษรศาสตร์ 

                                            ........../............................./................ 

➎ เรียน  หัวหน้างานคลังและพสัดุ 

                            พนกังานขบัรถไดป้ฏิบติังานนอกเวลาราชการ   

          ตั้งแต่เวลา............................น.   ถึงเวลา..........................น. 

          ขอเบิกค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ  

          ตั้งแต่เวลา............................น.   ถึงเวลา..........................น. 

         เป็นเวลาปฏิบติังานนอกเวลาราชการ........................ชัว่โมง 

                                                    ................................................. 

                                                    (นายสิทธิชนะชยั  จิระศิริโชติ) 

                                                    ........../....................../............... 

➏   เรียน   คุณนิศารัตน์  แก้วรุ่งเรือง 

                     เพ่ือโปรดดาํเนินการ 

                                                            .................................................. 

                                                            (นางสาวบุษกร  จินตธ์นาวฒัน์) 

                                                               หวัหนา้งานคลงัและพสัดุ 

                                                          ......../......................../................ 

หมายเหตุ  1. ค่านํ้ามนัเช้ือเพลิง    

                                    เบิกจากโครงการ    เบิกจากคณะฯ 

                  2. ค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ 

                                   เบิกจากโครงการ    เบิกจากคณะฯ                          

                  3. การใชร้ถเป็นกรณีพิเศษ   ผูข้อใชร้ถรับผิดชอบ 

                                   ค่านํ้ามนัเช้ือเพลิง 

                                         และค่าตอบแทนการปฏิบติังานนอกเวลาราชการ 

 

บธก.7 



 

ใบส่ังนํารถยนต์ออกปฏบัิติงาน  “เทีย่วไป” 

1.  คําส่ังนํารถออก 

ออกจากบริเวณมหาวทิยาลยัศิลปากร  วทิยาเขตพระราชวงัสนามจนัทร์   เพื่อไปปฏิบติัราชการ 

วนั.....................ท่ี............เดือน.......................................พ.ศ. .......................ตั้งแต่เวลา........................น. ถึงเวลา..................น. 

                         ลงช่ือ............................................................................ 

                    (นายสิทธิชนะชยั  จิระศิริโชติ) 

                         ................../........................................./....................... 

 

2.  รายงานของพนักงานขับรถ   ได้นํารถไปราชการตามสถานทีด่ังนี ้

..................................................................................................................................................................................................... 

ก่อนออกเดินทาง  เลขไมล ์..................................... 

กลบัมาถึง มศก. นครปฐม  เลขไมล.์..................................... 

รวมระยะทาง........................กม. 

        ลงช่ือ.......................................................พนกังานขบัรถ 
 

 

*************************************************************************************************** 

 

ใบส่ังนํารถยนต์ออกปฏบัิติงาน  “เทีย่วกลบั” 

1.  คําส่ังนํารถออก 

ออกจากบริเวณมหาวทิยาลยัศิลปากร  วทิยาเขตพระราชวงัสนามจนัทร์   เพือ่ไปปฏิบติัราชการ 

วนั.....................ท่ี............เดือน.......................................พ.ศ. .......................ตั้งแต่เวลา........................น. ถึงเวลา..................น. 

                         ลงช่ือ............................................................................ 

                    (นายสิทธิชนะชยั  จิระศิริโชติ) 

                         ................../........................................./....................... 

 

2.  รายงานของพนักงานขับรถ   ได้นํารถไปราชการตามสถานทีด่ังนี้ 

..................................................................................................................................................................................................... 

ก่อนออกเดินทาง  เลขไมล ์..................................... 

กลบัมาถึง มศก. นครปฐม  เลขไมล.์..................................... 

รวมระยะทาง........................กม. 

        ลงช่ือ.......................................................พนกังานขบัรถ 

 
 


	คณะอักษรศาสตร์  มหาวิทยาลัยศิลปากร

